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ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

İDARİ ve MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Taşınır Tüketim Çıkış İşlemleri
İş Akış Şeması


	İşlem/ İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon Çıktı
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	İstek Birim Yetkilisi,
Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi
	Tüketim malzemeleri için, istekte bulunan harcama biriminin

Taşınır İstek Yetkilisi, KBS üzerinden Tüketim Malzemesi isteği yapar.
	EBYS Gelen Evrak


	

	
Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi
	Sisteme düşen istek belgesi ambardaki mevcut ürünlerle karşılaştırılır.
	Taşınır İstek
Belgesi

	
                                                         HAYIR


                                                            
                                  EVET
	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi
	İsteğin yerine getirilemeyeceği istek yapan birime üst yazı ile bildirilir.
	EBYS Giden Evrak


	


	Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi
	Sistem üzerinden verilecek malzeme miktarı girilerek Tüketim Çıkış  TİF'i oluşturulur.  KBS sisteminden SGDB'na TİF gönderilir. Daha sonra fiziki olarak malzeme teslim edilir. Dayanıklı taşınırsa barkodu yapıştırılarak ilgilisine zimmet fişi karşılığı teslim edilir. Zimmet fişinin bir sureti büroda saklanır. 
	Tüketim Çıkış Belgesi
Zimmet Fişi

	
                                                                   


	Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi
	Taşınır İstek Fişinden 3 nüsha, Tüketim Malzemesi Çıkış TİF'inden 3 nüsha çıktı alınır. Malzemeyi teslim alan kişi ve evrak hazırlayan kişi tarafından imzalanır. Bir adet Taşınır İstek Fişi ve iki adet Tüketim Çıkış TİF'i arşive kaldırılır.
	Tüketim Çıkış Belgesi

	
	Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi
SGDB
	Tüketim malzemelerinin düzenli olarak (üç ayda bir)  Tüketim Çıkış Raporu alınarak, SGDB’na gönderilir.
	Tüketim Çıkış Raporları
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	MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu-Taşınır Mal Yönetmeliği Md. 22
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Taşınır Tüketim Çıkış İş Akış Süreci





Talebin Alınması














Stokta Mevcut mu?








Tüketim Çıkışının Yapılması











Arşive Kaldırma





Tüketim Çıkış Raporları





Taşınır Tüketim Çıkış İşlemleri İş Akış Sürecinin Sonlandırılması
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